[image: image1.jpg]KAPITAL LUDZKI UNIAEUROPEISKA | ,*

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY "

* *





ZAPYTANIE OFERTOWE NR 6/CWR/2011 z dnia 24.10.2011 r.
Stowarzyszenie Ruch Pomocy Psychologicznej „Integracja” oddział w Krakowie w związku z realizacją projektu „Celuj w Rozwój” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Priorytet 9, Działanie 9.1.2. Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych.

1. Zamawiający

Stowarzyszenie Ruch Pomocy Psychologicznej „Integracja” oddział Kraków

Al. Mickiewicza 3/015

31-120 Kraków

Osoba do kontaktu: 
Agnieszka Drabent – tel. 601 079 577 lub 507 607 347
e-mail: a.drabent@stowarzyszenie-integracja.org
1. Przedmiot zamówienia:

Opracowanie programu, przygotowanie autorskiego scenariusza oraz przeprowadzenie warsztatów aktorsko-kabaretowych w ramach warsztatów zainteresowań w Module Pozalekcyjnym projektu „Celuj w Rozwój”.

Kod CPV: 80500000-9 Usługi szkoleniowe
Szczegóły zamówienia:

· Program warsztatów powinien obejmować zagadnienia:

· Podstawowe zagadnienia dotyczące zawodu aktora-kabareciarza

· Pracę ze scenariuszem

· Zagadnienia dykcyjne i emisji głosu

· Ćwiczenia zmniejszające tremę. 
Elementy programu warsztatów mogą być modyfikowane na podstawie bieżących potrzeb uczestników programu szkoleniowego.
· warsztaty zrealizowane będą w wymiarze 24 h lekcyjnych w terminie: od 07 listopada 2011 do 29 stycznia 2012, w siedzibie LO „mundurowego” przy Zespole Szkół ZDZ w Częstochowie (ul. Jagiellońska 141) w dniach i godzinach wyznaczonych przez Zleceniodawcę w porozumieniu ze szkołą i Wykonawcą,

· warsztaty zrealizowane będą dla grupy max 12 os, uczestników projektu „Celuj w Rozwój” (uczniów LO „mundurowego” w Częstochowie),

· Wykonawcy nie przysługuje zwrot kosztów przejazdu na zajęcia

2. Warunki udziału w postępowaniu
· Akceptacja wszystkich warunków opisanych w pkt. 2 (ocena na podstawie oferty)

· Spełniania przez osobę bezpośrednio realizującą warsztaty następujących warunków (ocena na podstawie opisu w ofercie i CV):

· dyplom Akademii Teatralnej lub Wyższej Szkoły Teatralnej,
· Posiadanie przez osobę bezpośrednio realizującą warsztaty doświadczenia w zakresie (ocena na podstawie opisu w ofercie i CV):

· doświadczenie pracy w teatrze (min. 3 lata)

· doświadczenie pracy z młodzieżą (min. 2 lata)

· doświadczenie filmowe lub reżyserskie oraz doświadczenie w tworzeniu scenariuszy (min. 1 projekt).

· Zgoda Oferenta na wgląd w dokumentację dotyczącą przedmiotu zamówienia przez Zamawiającego lub przez wszystkie organy kontrolujące Projekt (ocena na podstawie oświadczenia).
3. Opis sposobu przygotowania oferty
Oferent powinien sporządzić ofertę w języku polskim na formularzu ofertowym załączonym do niniejszego zapytania. 

Oferta musi zawierać: 

1) Nazwę wykonawcy, 

2) Adres lub siedzibę, numer telefonu, 

4) Cenę oferty przedstawionej jako cena brutto - cena brutto zawiera podatek VAT, który wykonawca jest zobowiązany obliczyć zgodnie z obowiązującymi przepisami (w przypadku wykonawców prowadzących działalność gospodarczą) lub z obowiązującymi podatkami i składkami (w przypadku wykonawców wykonujących zamówienie w oparciu o umowę cywilno-prawną),

5) Akceptację warunków realizacji zamówienia,

6) Krótki opis doświadczenia osoby bezpośrednio realizującej zamówienie w zakresie:

· pracy w teatrze/teatrach,
· pracy z młodzieżą

· doświadczenia filmowego lub reżyserskiego oraz scenariuszowego 
7) Termin związania ofertą: 14 dni od terminu składania ofert, 

8) Oświadczenie Oferenta o wyrażeniu zgody na wgląd w dokumentację 
9) Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w imieniu Wykonawcy

10) Załączniki do oferty stanowią:

· dokumentacja doświadczenia osoby bezpośrednio realizującej warsztaty (min. CV, dodatkowo kopie zaświadczeń potwierdzających doświadczenie),

· oświadczenie o zgodzie Oferenta na wgląd w dokumentację dotyczącą przedmiotu zamówienia przez Zamawiającego lub przez wszystkie organy kontrolujące Projekt (zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego)

4. Termin i miejsce składania ofert

Oferty należy składać w terminie do dnia 03.11.2011 r. do godziny 13.00.
Oferty można składać:

Mailem na adres: a.drabent@stowarzyszenie-integracja.org (tylko skany dokumentów z podpisem),
Osobiście w biurze projektu Zamawiającego, lub przesłać poczta/kurierem na adres:

Stowarzyszenie Ruch Pomocy Psychologicznej INTEGRACJA oddział Kraków, Al. Mickiewicza 3/015, 31-120 Kraków.

Oferty złożone po terminie nie będą uwzględniane i mogą zostać odebrane z siedziby Zamawiającego w terminie do 5 dni roboczych od daty rozstrzygnięcia zapytania ofertowego. Po tym terminie oferty zostaną zniszczone.
Dodatkowych informacji udziela: Agnieszka Drabent – tel. 601 079 577 lub 507 607 347
e-mail: a.drabent@stowarzyszenie-integracja.org

5. Wybór oferty

Rozstrzygnięcie zapytania ofertowego nastąpi do 2 dni od daty składania ofert określonej w punkcie 5.
W przypadku złożenia ofert spełniających wszystkie warunki udziału w postępowaniu przez więcej niż jednego wykonawcę Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie poniżej przedstawionych kryteriów oceny ofert (ocena w oparciu o informacje zawarte w ofercie oraz załącznikach):

A) Łączna cena brutto – 40% oceny

Punkty za kryterium cena zostaną obliczone wg następującego wzoru:

	Cena oferty najtańszej
	X 40 = ilość punktów

	Cena oferty badanej
	


W przypadku gdy Oferent przedstawi rażąco niską cenę, oferta zostanie uznana za nieważną. Rażąco niska cena to cena nieadekwatnie zaniżona w stosunku do warunków rynkowych.

B) Doświadczenie w zakresie pracy w teatrze – 20% oceny
· Doświadczenie od 3 do 5 lat – 5 punktów

· Doświadczenie od 5 do 7 lat – 10 punktów

· Doświadczenie powyżej 7 lat  – 15 punktów

C) Doświadczenie w zakresie pracy z młodzieżą – 20% oceny

· Doświadczenie od 2 do 5 lat – 5 punktów

· Doświadczenie od 5 do 7 lat – 10 punktów

· Doświadczenie powyżej 7 lat  – 15 punktów

D) Doświadczenie w zakresie pracy filmowej, reżyserskiej oraz tworzenia scenariuszy – 20% oceny

· Doświadczenie w realizacji 1 projektu – 5 punktów

· Doświadczenie w realizacji 2 do 3 projektów – 10 punktów

· Doświadczenie powyżej 3 projektów – 15 punktów

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą ocenę końcową.

W przypadku, kiedy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy wartość założoną przez zamawiającego w budżecie projektu zamawiający umarza postępowanie.

Informacja o wyborze oferty zostanie przekazana wybranemu wykonawcy mailowo w terminie do 5 dni od dokonania wyboru i zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego.

6. Dodatkowe informacje

1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych oraz wariantowych.

7. Załączniki

1. Wzór oferty

2. Wzór Oświadczenia wykonawcy o wyrażeniu zgody na wgląd w dokumentację
ZAŁĄCZNIK NR 1 

DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR 6/CWR/2011 z dnia 24.10.2011 r.
Formularz oferty

1. Dane Oferenta*
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Osoba prowadząca jednoosobową działalność gospodarczą

Firma

* Zaznaczyć właściwe

Nazwa Oferenta____________________________________________________________
Adres ______________________________________________________________________

numer telefonu ____________________adres email_________________________________ Imię i nazwisko osoby uprawnionej do zawarcia umowy______________________________

2. Cena oferty (cena brutto)
Łączna cena opracowanie programu, przygotowanie autorskiego scenariusza oraz przeprowadzenie drugiej części warsztatów aktorskich 

cena brutto________________________
Wskazana cena brutto jest ceną ryczałtową i uwzględnia wszystkie koszty wykonania zamówienia wraz z obowiązującym podatkiem VAT (w przypadku oferentów prowadzących działalność gospodarczą) lub z obowiązującymi pochodnymi od wynagrodzenia (w przypadku osób fizycznych, z którymi zostanie zawarta umowa o dzieło). 

3. Wykonawca oświadcza, iż zapoznał się i akceptuje niżej wymienione warunki realizacji zamówienia.
	Program warsztatów obejmie zagadnienia:

· Podstawowe zagadnienia dotyczące zawodu aktora-kabareciarza

· Pracę ze scenariuszem

· Zagadnienia dykcyjne i emisji głosu

· Ćwiczenia zmniejszające tremę. 
	tak
	nie

	Warsztaty zrealizowane będą w wymiarze 24 h lekcyjnych w terminie: od 07 listopada 2011 do 29 stycznia 2012, w siedzibie LO „mundurowego” przy Zespole Szkół ZDZ w Częstochowie (ul. Jagiellońska 141) w dniach i godzinach wyznaczonych przez Zleceniodawcę w porozumieniu ze szkołą i Wykonawcą,
	tak
	nie

	Warsztaty zrealizowane będą dla grupy max 12 os, uczestników projektu „Celuj w Rozwój” (uczniów LO „mundurowego” w Częstochowie)
	tak
	nie

	Dodatkowe informacje:




4. Opis doświadczenia osoby bezpośrednio realizującej zamówienie

Imię i nazwisko osoby bezpośrednio realizującej warsztaty (trenera): _____________________________________________________________________

	Posiadanie dyplomu Akademii Teatralnej lub Wyższej Szkoły Teatralnej
	tak
	nie

	Nr dyplomu ________________________________________________________

	
	Krótki opis doświadczenia– informacja o realizowanych działaniach wraz z czasem ich trwania oraz zakresem obowiązków (maksymalnie 1000 znaków przy każdym z punktów)

	1. Doświadczenie pracy w teatrze (min. 3 lata)
	

	2. Doświadczenie pracy z młodzieżą (min. 2 lata)


	

	3. Doświadczenie filmowe lub reżyserskie oraz doświadczenie w tworzeniu scenariuszy (min. 1 projekt)
	


5. Termin związania ofertą: 14 dni od terminu składania ofert, 
____________________________________________________

Podpis 
ZAŁĄCZNIK NR 2 

DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR 6/CWR/2011 z dnia 24.10.2011 r.
Oświadczam iż, 

w związku z realizacją przedmiotu zamówienia nr 6/CWR/2011 z dnia 24.10.2011 r. obejmującego opracowanie programu, przygotowanie autorskiego scenariusza oraz przeprowadzenie warsztatów aktorsko-kabaretowych w ramach warsztatów zainteresowań w Module Pozalekcyjnym projektu „Celuj w Rozwój” na rzecz Stowarzyszenie Ruch Pomocy Psychologicznej INTEGRACJA oddział Kraków w ramach projektu „Celuj w Rozwój” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Priorytet 9, Działanie 9.1.2. Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych,
wyrażam nieodwołalnie zgodę na wgląd w dokumentację dotyczącą wyżej wymienionego zamówienia przez Stowarzyszenie Ruch pomocy Psychologicznej INTEGRACJA oddział Kraków oraz organy kontrolujące projekt.
_______________________________________________

Podpis 
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